Reglanicnio para la -
adminisiiacion

y usos de vehiculos de la
Comision Estatal de

- Derechos Humanos de
Jalisce
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TITULO 1

CAPITULO 1
Disposiciones generaies

Articulo 1. Este reglamento se expide con fundamento en lo
dispuesto en el articulo 102, apartado B, de la Constitzcion Politica cie
los. Estados Unidos Mexicanos y en ¢l 17, fraccion V, de la Ley de
“omision Estatal de Derechos Humanos.

Articulo 2. Este reglamento tiene como objetivo establecer las
normas generales para el registro, asignacién, uso, control, gnarda vy
servicios de conservaci6n, mantenimiento y rcparaciones de todos ios

~ vehiculos propiedad de la Comision Estatal de Derechos Humanos
| CEDHJ) asi ~como las disposiciones aplicables en los casos de

incidentes, ifentes y robo.

. Articulo 3. El presente reglamento es de observancia obligatoria
nara los servidores publicos de la CEHJ que tengan bajo resguardo uno o
mas veiricuios propiedad de ia institucién. :

Articulo 4. Las autoridades encargadas de aplicar el regiamen’s
son, en el ambito de sus respectivas competencias, los tiiulares ¢e la
Presidencia, la Primera Visitaduria General, la Direccién de
Administracion y la Direccion de Contraloria.
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CAPITULO II
Del regzistro y asignacion de vehiculos

Articulo 5. La Direccién de Administracion registrara todos los
automoviles con sus datos y caracteristicas en un inventario que se
denominara padrén de vehiculos, que coniendra los datos de los que se
encucntran en funciones y se actualizard permanentemente de acuerdo
con las adquisiciones, reasignaciones y las bajas que se deriven del
desgaste normal, robo, siniestro vial, veita o donacidon autorizada. Los

originales de la documentacién deben permanecer en el automé6vil.

Articulo 6. La Direccién de Administracién abrird un expcdiente
por cada vehicule propiedad de la CEDHs,, a los cuales les asignara un
niimero econdmico. En dicho expediente integrard, por lo menos, los
documentos que acrediten la propiedad, 1a péliza de seguro, la tarjeta de
circulacion y el resguardo respectivo. Esta direcciou proporcionard una
copia de la tarjeta de circuiacion, del resguardo y de ia péliza de seguro
al titular del area a la que se asigne el vehiculo, asi coro la informacion
deblda para €l caso de siniestro.

La expedicion de los resgu.ardos es facultad exclusiva de la Direcci6n de
Adsministracion, 1a cual 1o har4 siempre v cuando ¢l resguardante sca
servidor publico y tenga licencia para conducir en los términos del
articulo 10 de este reglamento. Los titulares de &rea tendréan la obligacion
de solicitar por escrito a esta dircccién cualguier cambio de ios
resguardantes de los vehiculos que tenga adscritos.

Articulo 7. Conforme a las necesidades justificadas de cada 4rea, el
Presidente de la CEDHJ girarda instrucciones a la Direccion de
Administracion para que lleve a cabo la asignacion de los vehiculos.
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Se prohibe a los titulares de las areas realizar reasignaciones, destro de
sus respectivas areas.

CAPITULO III

Del uso, control y guarda de los vehiculos

Articulo 8. Los vehiculos propiedad de la CEDHJ, sin excepcida,
debcran destinarse exclusivamerte a los trabajos y servicios prestados :
por la iastitucion.

Los automdviles asignados a los titulares de area deberan ser utilizados
para atender los requerimientos de la institucion y estaran
permanentemente bajo la guarda y custodia de dichos titulares.

Articulo 9. Cuando por necesidades urgentes del servicio un
superior jerdrquico ordene que un vehiculo oficial sea conducido por
persona disiinta del resguardante, cuidara baje su estricta resporsabilidad

que el conductor temporal sea un servidor piblics de ssta Comision, con
licencia de conducir v que el vehiculo se destine exclusivemesnte para
fines oficiales. | '

Articulo 10. Todo conductor debera tener licencia vigente y
adecuada al tipo de automoévil que conduzca, expedida por la Secretaria
de Vialidad y Transporte del Estado, y estard obligado a observar
estrictamente la Ley de Transito y su reglamento.

~Articule 11. EI conductor debera conservar el oficio de asignacion
del vehiculo a su cargo, copia del resguardo emitido por la Direccion de
4



Administracion, asi como tener en la unidad la poéliza de seguro v la
tarjeta de circulaciéon r-spectivas. En caso de que el conductor se

< encuentre fuera del horario 'eglamentano de trabajo, debeia portar el
oficio de~ omsmn especial.

Articuio 12. Queda terminantemente prohibido desprender o
camoiar cualquier parte de las unidades, asi como extraerles
— combustible, '

Articulo 13. En los casos de robo o extravio de una o de ambas
nla acas de circulacion, el conductor deberda informarlo al Director de
administraciéon, para que levante ls denuncia de hechos ante las
4 autondades competentes.

B
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Articulo 14. Si el vehiculy sufe algin dafio de cualquier
naturaleza ya sea en circulacién o estacionado, su conductor debera
nctificarle a su jefe inmediato, quien lo comunicara por escrito a la
Direccton de Administracién con copia para !a Direccion de Contraloria
—~ y Primer Visitaduria respecii, amen.*, para su segmmlento

R

. L

i E! informe explicard cor orevedad como ocurris el siniestro y se
acompafiar4, en su casc, del folio de infraccion que levanten las
autoridades de Transito y Vialidad, asi como copia de la licencia del
conductor y del mforme de la aseguragora, a efecto de que la Direccion
de Contraloria dictamine sobre ia responsabilidad administrativa que
pudiera tener el conductor y, en su caso, se¢ adopten las providencias
Jjuridicas pertinentes.

g

— Articulo 15. Cuando no sea posible elaborar €i reporte a que se
refiere el articulo anterior, debera hacerse a mas tardar dentro de las
— veinticuatro horas siguientes.
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Articulo 16. En los casos de accidentes que se vear involucrados

los vehiculos de la CEDHIJ, queda absolutamente prohib:do = los

servidores publicos y a los titulares de 4rea celebrar cualcuier convenio
o arreglo que implique reconocimiento de resp wmrabil:idad y se tradvzca
en erogaciones econémicas para la propia institucion. En el caso de que
proceda alguna negociacién, esta sdlo podra ser realizada por la
Direccidén de Administracion.

Articulo 17. Una vez ocurrido un accidernte de transito, ro debera
efectuarse ninguna maniobra o movimiente con el vehiculo, deberd
reportarse de inmediato a la compafifa aseguradora contratada para esos
efectos, y ala Direccion de Administracion.

Articrnio 18. Todo conductor que preste sus servicios en la CEDHJ,
sera personalmente responsable de los dafios que pot delo ¢ negligencia
sean causados tanto a la unidad que conduzca como a terceros en su
persona o en sus bienes. - ‘

Articulo 19. El servidor publico que maneje en estado de ebricdad,
con exceso de velocidad, bajo ei efecto de drogas o que inirinj: la Ley y
Reglamento de Transito del Estado, estara obligado a pages won sus
propios recursos las infracciones que se deriven de ia violacion de dicha
ley. En el caso de un accidente automoviiistico imputable al servidor
publico, estard obligado a pagar el deducible del seguro, asi como los
gastos y honorarios por la atencién profesional que requiera el caso
cuando no estén contemplados en la poliza de seguro. Los tramites,
diligencias, procedimientos administrativos y juicios en los que resulte
afectada 1a CEDHJ, seran atendidos por la Direccion de Administracion.

Articulo 20. Para reparar los dafios y perjuicios causados por

servidores publicos de la CEDHIJ, al conducir vehiculos oficiales, se
. 6
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estableceran convenios de pago una vez establecida la cantidad que les .
corresponda pagar. Los corvenios se sujetaran a lo dispuesto en el
articulo 49, fraccion VI, segundo parrafo de la Ley para los Servidores
Publicos del 3stado de Jalisco y sus Municipios.

 Articule 21. Cuando proceda el cese de los efectos del nombramiento
y la terminacion de la relacion de trabajo, el servidor publico, debera
garantizar la rep:aracion del datio a favor de la CEDHJ. :

-

Articulo 22. En los casos de robo de vehiculos propiedad de. la
CEDHJ, debera darse aviso al Jefe de Servicios Generales, para que
auxilie al resgnardante en todas las gestiones necesarias y se procedera
d¢ la siguiente forma: |

a) El servidor puiblico que lo ‘tenga bajo resguardo, acudird
personalmente a ia seccién de robes de la Procuraduriz (General de
Justicia del FEstado, para presentar la denuncia inmedisiamente
después de que £ste ocurra,

) El mismo servidor publicu o reportard a 1a compaiiiz aseguradora con
una copia dei acta de la denuncia presentada, para io que aportara los
datos de la p6liza correspoudiente a la unidad.

¢) El titular del area remitird una copia del acta de la denuncia a la
Direccion de Administracion y a la Primera Visitaduria General, para
que continten los tramites legales que procedan.

d). De igual forma, el titular del area remitira a la Direccion de

Administracion una copia de la denuncia y del reporte del robo
.
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presentado a la compafifa aseguradora, para que esta ultima continue
las gestiones ante la propia aseguradora para obtener, en si casd, la
indemnizacion por el robo del vehiculo.

CAPITULOV
De la conservacién y mantenimienta de los vehiculos

Articulo 23. Para un adecuado mantenimiento del vehiculo, el
resguardante conductor debera présentarlo en forma periddica para su
revision y mantenimiento, segin lo disponga la Direccion de
Administracion, la que realizara la programacion, registro y control de
los servicios v reparaciones de cada unidad.

Articnlo 24. El resguardante debera mantener la unidad en Opiimac
condiciones de limpieza v seguridad, mediante la revisiés Jiatia de o5
niveles de agua, lubricantes, la presion de las llantas, tcraperatura,

voltimetro y, en general, todo lo que proporcione una mayor seguridad

- dela unidad.

" CAPITULO VI

De las airibucicnes de }as autoridades
Articulo 25. Son atribuciones de la Direccion de Administracion en
lo concemiente a los vehiculos oficiales, las siguientes:

a) Establecer el formato para requerir los datos del personal que opere
vehiculos oficiales, con el que se resguardaran las responsabilidades.
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b) Elaborar y actualizar el inventario o padrén de vehiculos y los
-resguardos correspondieiites. |

c) Efectuar los tramites. ante la compafifa aseguradora contratada para
recuperar las indemnizaciones por vehiculos siniestrados.

d) Realizar, en forma oporiuna y conveniente, las gestiones referentes. a
la obtencién de placas de circulacion, refrendos, pagos del impuesto
sobre la tenencia y uso de vehiculos, y demas trémites similares, ante
las autoridades competentes. '

e) Faviar reporte a los iitulares de las areas ¢ los superiores jerarquicos
con copia a la Direccion de Contraloria para que intervenga cuando se
haga uso indebido de los vehiculos que tengan asignados.

f) Guardar y controtar todos los vehiculos en operacidn que no estan
bajo la custodia de otro titular de area, y los que se encuentren en
trémite de baja. |

g) Vigilar el cumplimiento del presente reglamento por parte de las areas
que tengan vehiculos asignados, y solicitar a la Direccién ae
Contraloria que levante acta administrativa cuando proceda. |

h) Autorizar, con el visto bueno de la Presidencia 'y del Consejo General,

la baja de vehiculos oficiales deteriorados por uso normal, siniestro,
~ incosteabilidad de su reparacion, o robo. -



e M B

T

-1 T

i) Las demas que sefiala este reglamento y las disposiciones vigentes en
-]a materia.

Articulo 26. Scn airibuciones del drea de “ervicios Generales:

a) Todo lo concerniente a la conservacién, mantenimiento y reparacion
de los vehiculos. ' '

b) Solicitar, a través de ia Dire cion de Administracion, las compras y
servicios que s¢ requieran para la conservacion, mantenimiento
reparacion de los vehiculos de la Comision.

¢} La administracién, registro y centrol de Ics servicios y reparacion de
»ada vehiculo. | | :

d) Elaborar y actualizar permanentemente la estadistica de los vehiculos
en servicio vy enviarla cada mes por escrito a la Direccidn de

Adminisiracion. -

¢) Abrir un expediente para cada vehiculo propiedad de la CEDHJ con
toda ia documentacion relativa a servicios y reparaciones, asi como
los que s¢ programen.

f) Llevar un control en que se describan directarnente los servicios que
se dieron a cada unidad.

10
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o) Reparar los vehiculos de la institucién previa solicitud que por escrito
‘1e hagan los titulares de cada area.

h) Mediante cfiagnéstico escrito debidamente razonado, sugerir al
Director de Administracién las bajas de vehiculos por incosteabiiidad
~ de sus reparaciones.

i) Supervisar que los trabajos de mantenimiento y reparacion de los
vehiculos se realicen con la mayor eficiencia, calidad, seguridad y
economia posibles. -

j) Las demés que sefiala este Reglamento y las disposiciones vigentes en
la materia.

CAPITULO VII

De las sanciones

Ariiculo 27. Quien infrinja el presente reelamento serd sancionado
conforme a lo dispuesto tanto en la Ley para Servideres Publicos del
Estado de Jaiisco y sus Municipios, asi como por la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Jalisco. Al
efecto, la Direccion de Contraloria, con audiencia de la parte infractora y
de la informacion y antecedentes que le proporcione la Direccion de
Administracién, emitira su dictamen, debidamente fundado y motivado,
que sera suscrito por la Presidencia y comunicado al servidor publico, sin
perjuicio de las responsabilidades legales en que incurra.

11
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TRANSITORIOS

Primero. Fl presente reglamento entrara en vigot el 1° de julio de 1999,
y sera efectivo al dia siguiente de su distribucion entre el personal de la

-

La pfesidenta |
Licenciada Maria Guadalupe Morfin Otero

Licenciado Carlos arba Garcia

El dir igtracion

La di ta d traloria
Licenciada Norah Guadalupe Terrazas Rodriguez
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